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Provoz a vnitini rezim

Organizace vyucovani

Pocatek vyucovani je stanoven na 7.45 h.

Vyucovaci hodina trvé 45 minut. Po druhé vyuéovaci hodinég je prestavka 20 minut,
mezi ostatnimi hodinami 10 minut.

Vyucuje se po celych vyucovacich hodinach.

Zaci mohou mit v dopolednim vyucovéni nejvyse 6 vyucovacich hodin.

Nelze-li zajistit zastupovani jinym ucitelem, je moZno zavést zménu vyucovani
(rozvrhu).

Organizace dalSich ¢innosti konanvch ve §kole

a)

b)

d)
e)

f)

g

h)

Prostfednictvim elektronické zakovské knizky probiha bézna agenda (zapis
znamek, omluvenky, komunikace rodi¢ - uitel/vedeni $koly...).
Vychazky a exkurze jsou soucasti vyu€ovani, jejich obsah i rozsah se fidi
Skolnim vzdélavacim programem. Organizuji se v objektech nejblizsich skole.
Casové naroéné exkurze Je mozno organizovat v ramci projektovych dnii a
Skolnich vylett.
Skolni vylety se mohou organizovat jednou ve §kolnim roce. Jejich program
schvaluje feditelka Skoly. Pro zaky, ktefi se vyletu neziéastni, se zajisti
nahradni vyucovani nebo zaméstnéni. Zaci 1.- 5. roéniku konaji vylety
jednodenni.
Skola pro zaky zprostiedkovava lyzaisky vyevik.
Prvni aZ paty ro¢nik se Ucastni zékladniho plaveckého vycviku, popf.
zdokonalovaciho plavani.
V obdobi 8kolniho vyucovani mize feditelka $koly ze zavaznych divodi,
zejména organizacnich a technickych, vyhlasit pro zdky nejvyse 5 volnych dnii
ve Skolnim roce podle § 24 Zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedikolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon).
Zajmova Cinnost zakh je soucasti vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly v dobg
mimo vyucovani a uskuteCfiuje se v zajmovych ttvarech organizovanych
Skolou nebo jinymi institucemi. Zajmova ¢innost Zakh je dobrovolna.
Skola mize v souladu se $kolnim vzdé&lavacim programem organizovat
zotavovaci pobyty Zdku ve zdravotné piiznivém prostiedi bez pFeruseni
vzdélavani, vyjezdy do zahrani¢i a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci Cinnosti $koly. Mezi G¢astniky vyjezdu do zahrani¢i zafadi skola
pouze ty zaky, ktefi ptedlozi pisemny souhlas zakonného zastupce zéka a maji
uzaviené pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na izemi pfisluiného statu a
pojisténi 1éebnych vyloh v zahrani¢i nebo v pfipadé vyjezdu do ¢&lenského
statu  Evropské unie maji Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi nebo
potvrzeni tento priikaz nahrazujici.
Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajist'ujici bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez
25 zakh. Vyjimku z tohoto poétu miZe stanovit s ohledem na naro¢nost
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzaka feditelka Skoly. Je nutno zajistit i
Ickarnicku, ur¢it vedouciho - vzdy pedagogicky pracovnik:

e lyZaisky vycvik - maximalné 15 zakd,

e Kkoupani - skupiny max. po 10, uréit vedouci dvojic.
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Pfi1 akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani, kdy
mistem pro shromazdéni zakl neni misto, kde $kola uskute¢nuje vzdélavani, se
zaji§t'uje bezpecnost a ochrana zdravi Zaka na predem ureném misté 15 minut
pied dobou shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpeénosti a
ochrany zdravi zakld na pfedem urCeném misté a v pfedem uréeném d&ase.
Misto a Cas shromazdéni zakl a skonceni akce $kola oznami nejméné dva dny
predem zakonnym zéastupcim zaku.

II. Prava a povinnosti §koly

Prava Skoly

a)

b)

Pravem Skoly je v odiivodnénych pfipadech - zdravotné postizeny Zzak,
specifické vyukové potieby, projevy obtizné vychovné zvladatelnosti -
vyzadovat prostiednictvim rodi¢u odborny posudek, vyjadfujici se k moZnosti
vzdélani a vychovy zdka v podminkach zakladni $koly.

Pravem Skoly je v nezbytné nutném rozsahu prostfednictvim zakonnych
zastupcll nebo pracovnikl socialné pravni ochrany déti znat vysledky socidlné
pravniho, trestniho Setfeni ¢i soudniho rozhodnuti, majici vztah k plnéni
povinné Skolni dochazky a k dal§imu vychovnému ptsobeni na Zaka. Tim neni
dotc¢ena povinnost §koly a dal$ich organi chranit osobni idaje zaka.

Povinnosti $koly

a)

b)

Povinnosti $koly je poskytovat kvalitni zakladni vzdélavani vsem Zzakiim,
na které se vztahuje povinna $kolni dochizka. Skola prednostné piijima zéky
ze svého spadového obvodu.
Povinnosti Skoly ze zakona je jeji povinnost vaci organim socialné pravni
ochrany déti, ev. Policie CR, a to zejména v téchto ptipadech:
e nedodrzovani rodicovské zodpovédnosti,
e frestné ¢innosti pachané na détech a podezieni na ni,
e zaskolactvi nad stanovenou hranici,
e dealerstvi a zneuzivani vSech navykovych latek ditétem a podezieni
na né,
Sikany,
e ¢innosti, péachané ditétem, ktera vyhrazuje znaky piestupku nebo
trestného €inu.

®

III. Prava a povinnosti Zakiu

V souladu s Umluvou o pravech ditéte maji Zaci pravo na:

a)

b)
c)

d)

Vzdélavani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych
schopnosti.
Informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.
Vychovu, ktera sméfuje k rozvoji jeho osobnosti, pfi zdlraznéni respektu
k lidskym praviim, ke vzajemnému porozuméni a toleranci.
Vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
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€)
f)

g)
h)
i)
i)

k)
y

Ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace.

Ochranu pted jakymkoliv télesnym a duSevnim nasilim, urazenim ¢i
zneuzivanim.

Ochranu pfed svévolnym zasahovanim do soukromého Zivota, rodiny, domova,
korespondence.

Ochranu pfed vSemi navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a
dusevni vyvoj (alkohol, drogy).

Ziskani a roz8ifovani informaci, pokud neohrozuji jeho télesny a duSevni
VYVoj.

Spravedlivé hodnoceni s pfihlédnutim k individualnim zvlastnostem Zaka a
na vcasné seznameni s hodnocenim, na zdivodnéni a vysvétleni jeho
hodnoceni.

Pozitivni klima ve tiidé.

Ma pravo pfichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skoly
nebo tiidy, a to bud’ pfimo k tfidnimu uéiteli, nebo tediteli $koly.

m) Kdykoliv se obratit na pedagogického pracovnika skoly s Zadosti o pomoc,

n)
0)

radu ¢i informaci.
Ucastnit se soutézi a prezentace svych vyrobkil a napadu.
Vyuzivani viech zafizeni a sluzeb §koly, které jsou zakiim urceny.

ZakK je povinen:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)

DodrZovat $kolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti,
s nimiz byl seznamen.

Plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii Skoly vydané
v souladu s pravnimi ptedpisy a §kolnim fadem.

Pfichazet do Skoly vhodné, ¢ist¢ a bez vystfednosti obleCen a upraven, dbat
osobni hygieny.

Dodrzovat zdkaz pouzivat mobilni telefon nebo jiné elektronické zafizeni
k soukromym ucelim s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu
ze zdravotnich diivod nebo k vyukovym ucelim se souhlasem vyucujiciho
pedagoga (SZ §30 odst.3).

Odkladat jizdni kola pouze do stojant na nadvoti skoly. Pfi vjezdu na nadvofri
dbat zvySené¢ opatrnosti. Za pfipadnou kradez jizdnich kol $kola nepiebira
odpovédnost. Rodice si musi kola svych déti pojistit sami.

Chodit do Skoly pravideln¢ a v¢as podle rozvrhu hodin a Gi¢astnit se ¢innosti
organizovanych kolou. Ugast na vyucovani nepovinnych pfedméta, dochazka
do zajmovych krouzki, do druziny a do Skolniho klubu je pro zafazené Zaky
povinna. Odhlasit zdka muze zakonny zastupce vzdy ke konci pololeti.
Piichazet do skoly tak, aby nestal zbyte¢né pted budovou. Skola se otevira
v 7.25 h. Déti pfichazejici dfive, mohou setrvat ve $kolni druziné $i $kolnim
klubu, pokud je v daném Skolnim roce v provozu. Nejméné 5 minut pied
zacatkem vyucovani musi byt zak ve tiidé.

Vstupovat do tfidy pfezuty. Vychazkovou ¢i sportovni obuv a svrchni odév si
odkladat v Satné. Pieziivky a vychazkovou obuv mit oznadenou tak, aby
nedochazelo k zameéné.

V hodinach TV cviéit ve cviéebnich aborech, v hodinach PC a VV pracovat
v pracovnich odévech nebo zastérach.

Cenné véci a penize neponechdvat v Satné¢! Za zapomenuté cenné véci (mobilni
telefony) a penize v Satnach nebo ve tfidich $kola nepfebira odpovédnost!
V piipadé potfeby mizZe tyto uschovat u tfidniho ucitele.
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k) Po zazvonéni sedét na svém mist¢ a mit nachystany vechny pomicky
na vyucovani. Nepfijde-li ucitel do 5 minut po zazvonéni do tiidy, hlasi to
tiidni sluzba v feditelné skoly.

1) Sefadné vzdélavat, pracovat poctivé, neopisovat ukoly a nenapovidat.

m) Hlasit se, chee-li odpovédét nebo se na néco ucitele zeptat. Béhem vyucovani
nevykfiikovat.

n) Udrzovat své misto v Cistoté a pofadku, zachazet Setrné se svymi vécmi, svych
spoluzaki, s vybavenim $koly. Poskodi-li svévolné Skolni majetek, uhradit
vzniklou Skodu.

0) Zdravit povstatnim, vejde-li uéitel po zvonéni do ttidy. Vejde-li ucitel do t¥idy
o prestavce, zak se zti§i a posloucha sdéleni uéitele. Vejde-li do tfidy cizi
osoba, zak zdravi povstanim, na chodbé pozdravi kaZdou cizi osobu.

p) V piipadé, Ze se Zzaci stéhuji na dalsi hodinu ze své tiidy, ucini tak
pod dohledem pedagogického pracovnika tie, spofadané a beze spéchu.

q) Ridit se pokyny vyulujicich pfed nastupem do télocviku, pracovniho
vyucovani, na vychazky a kulturni akce.

r) 'V dob& malych piestavek byt ve tfidé. O hlavni pfestdvce muZe pobyvat
na chodbé, v télocviéné nebo na 3kolni zahradé pod dohledem vyuéujicich.
Chova se sluSn¢, dba na bezpe¢nost, pohybuje se beze spéchu, nebé&ha
po chodbach ani po schodech a fidi se pokyny dohledu.

s) Neopoustét Skolu k nakupim, zbyte¢né se nezdrzovat v Satnach a v prostoru
pted Satnami.

t) Zachazet s u¢ebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzovat své misto, tiidu i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a pofddku, chranit majetek pied poSkozenim.

u) Nosit do Skoly uCebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyni
ucitelii. Zak nenosi do skoly pfedméty ohroZujici zdravi jeho i spoluzdki a
cenne piedmety.

v) Chranit zdravi své i zdravi spoluzaku, zakim jsou zakazany &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé, napf. koufeni, piti alkoholickych napojd, pouzivani
zdravi Skodlivych latek véetné nikotinovych vyrobki.

w) Respektovat prava spoluzédkii a pedagogickych pracovnikd, které nesmi
v jejich pravech omezovat.

x) Udrzovat pofadek, neodhazovat kolem sebe papiry, obaly od cukrovinek apod.,
aby neznecistoval okoli §koly. Vie odhazovat do nadob na odpadky.

y) Zdravit pied Skolou a v jejim okoli dospélé osoby, pii vstupu do budovy jim
dat vzdy pfednost. Za chovani Zaka na vefejnosti odpovidaji rodi¢e ¢i zakonni
zastupci.

z) Dodrzovat pii cesté do Skoly a ze $koly dopravni predpisy a dopravni kazen
v souladu s VyhlaSkou o silniénim provozu.

aa) Vystupovat ukaznéné pii exkurzich, vyletech a jinych ¢innostech pofadanych
Skolou, fidit se pokyny ucitelii nebo jinych povéfenych osob.

bb) Dodrzovat dopravni pfedpisy a pravidla pro piepravu cestujicich
pfi hromadném pfesunu z mista na misto.

cc) OkamzZit¢ nahlasit jakykoliv traz ve Skole nebo pfi ¢innostech organizovanych
Skolou uciteli vykonavajici dohled, tiidnimu ugciteli, ¢ nepedagogickému
zameéstnanci.

dd) Neni dovoleno se naklanét a lézt po zabradli schodisté, sedét na okennich
ramech a radiatorech, vysedavat na chodbach a na schodistich, vyklanét se a
povolavat z oken.

ee) Zak nesmi vstupovat do zakazanych prostori Skoly (kotelna, pfipravna
materialu, §kolni kuchyné).



ff) Pfed ukon¢enim vyucovani nesmi zak bez dovoleni vychéazet ze $kolni budovy.

Pobyvat ve Skolnich prostorach v dob& mimo vyudovani smi zdk pouze
za podminek stanovenych ve §kolnim fadu.

Povinnosti poiradkové sluzby ve tFidé

a)

Kazdy tyden vykonavaji sluzbu ve tfidé ureni Z4ci.

Rano po pfichodu do §koly prekontroluje sluzba ve tiidé &istotu tabule. O
ptestavkach kontroluje pofadek ve tfid¢€, utira tabuli. Odpovida za pofadek
kolem kose, umyvadla, lavic.

Veskeré zavady okamzité hlasi svému tfidnim uciteli nebo panu $kolnikovi.

Pii st€hovani ze tfidy do tiidy si sluzba okamzité zjisti stav tfidy a poiadek v
ni.

Nepfijde-li ucitel do 5 minut po zazvonéni do tfidy, hlasi to tfidni sluzba v
feditelné Skoly.

IV.  Prava a povinnosti zakonnych zastupct Zaki

Prava zakonnvch zastupci

a)

b)

d)
€)

Pravem rodi¢i se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoiadné
nadan¢ho zéka je zadat na $kole vypracovani individualniho vzdélavaciho nebo
vychovného programu. Jejich povinnosti je doloZit tento pozadavek odbornym
posudkem statniho poradenského zatizeni, ktery bude stanovovat doporuéeni
pro Skolu. Pokud tak rodie neucini, pfistupuje se k ditéti jako k zaku
s béZnymi vyukovymi a vychovnymi potiebami.

Rodic¢e maji pravo se vyjadiovat ke viem vyukovym a vzdélavacim aspektim
plsobeni §koly. Jejich povinnosti je uplatiovat toto pravo obéansky slusnym
zpusobem.

Rodi¢e maji priavo byt v¢as a prokazatelné informovani o vyukovych a
vychovnych vysledcich svého ditéte.

Rodi¢e maji pravo volit a byt volen do $kolské rady.

Zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele $koly nebo
Skolskou radu s tim, ze feditel $koly nebo $kolskd rada jsou povinni se
stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organi zabyvat a své
stanovisko k nim odavodnit (§ 21 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon).
Prihlasit dit¢ k zapisu k povinné Skolni dochdzce (1. duben - 30. duben).
Nepfihlasi dité¢ k zapisu k povinné skolni dochazce, dopusti se tim pfestupku
podle 182a Skolského zikona (§ 36 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon).

Povinnosti zakonnvch zastupcit

a)

b)

Jejich povinnosti je spolupracovat se $kolou, stanovit po dohodé s t¥idnim
ucitelem zpilisob a Castost vzajemného kontaktu (G¢ast na tfidnich schiizkach,
konzulta¢nich odpolednich, pisemny kontakt apod.).

Zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly. Zanedbava-li pééi o povinnou $kolni
dochazku Zéka, dopusti se tim podle Skolského zdkona piestupku (§ /82a
zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdakon).



c)

d)

g)

h)

Zpisob omlouvani nepfitomnosti Zaki

a)

Na vyzvani feditelky $koly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

Dokladat diivody nepfitomnosti zéka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem.

Oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich.

Pozadat feditele Skoly o uvolnéni zdka z vyulovani télesné vychovy nebo
jiného piedmétu ze zdravotnich divodi pouze na =zakladé 1ékaiského
doporuceni.

Informovat Skolu o nepfitomnosti Zaka ve vyucovani neprodlené nejpozdéji
do 3 pracovnich dnii prostrednictvim elektronické zakovské knizky, emailem,
telefonicky nebo osobné.

[}

Po skonCeni nepfitomnosti zdkonny =zastupce zddvodni nepfitomnost
ve vyuCovani omluvenkou zaslanou tfidnimu wuciteli prostfednictvim
elektronické zakovské knizky de 5 dnii $kolniho vyucovani. Nedodrzovani
téchto pravidel mize byt divodem k neomluveni nepfitomnosti Z4ka tfidnim
ucitelem.

Je-li predem znamo, Ze zdk zame$ka vyucovani, pozadaji zékonni zéstupci
pisemné o uvolnéni na jeden den tfidniho ucitele, na vice dnii feditelku Skoly.
O uvolnéni zakid na rekreaci lze zadat feditelku $koly pouze jednou za kolni
rok, a to vzdy pisemné piedem.

Musi-li Zak pfedcasné odejit z vyucovani, ptedlozi pisemny souhlas svého
zakonného zastupce tfidnimu nebo vyuéujicimu uéiteli.

Nelze-li Zéka hodnotit na konci prvniho pololeti z divodu dlouhodobé absence
a vyuCujici neméa dostatené podklady pro klasifikaci, uréi feditelka $koly
pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti
bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésicli po skonéeni prvniho pololeti.
Neni-li mozné hodnotit ani v nahradnim terminu, Zik se za prvni pololeti
nehodnoti. Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, uréi reditelka
Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé
pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho $kolniho roku.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Pravem pedagogického pracovnika je pozadovat od Zika a jeho zakonnych

zastupcu, aby sva prava uplatiiovali zpuisobem, ktery by neohroZoval jeho lidskou a
profesionalni diistojnost a Cest.

VSichni pracovnici jsou povinni

a)

b)

Respektovat prava zaka a jeho rodicd v rozsahu, které vymezuji zakladni
ustavni listiny a dalsi pravni normy.

Podrobit se vySetfeni na alkohol, které provadi feditel ZS za piitomnosti dvou
svédki, aby zjistil, zda pracovnik neni pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych prostredkul.



c) ZvySovat své odborné znalosti, dale se vzdélavat, pracovat svédomité a
iniciativne.

d) PIné¢ vyuzivat stanovené pracovni doby a dodrzovat pracovni kazen
stanovenou Pracovnim fadem. Vyucovaci hodina musi byt Casové plné
vyuzita.Ve vyucovaci hodiné nelze opravovat tkoly jinych predméti, ani
provadét tiidnické prace. Pozdni nastupy a pfed€asné ukonéeni vyuéovaci
hodiny jsou nepfipustné.

¢) DodrZzovat pfedpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi préci
a pfedpisy o pozarni bezpecnosti.

f) Radné hospodafit s prostiedky jim sv&fenymi a stieZit a ochrafiovat majetek
Skoly pfed poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim.

g) Dusledné se ridit ucebnimi plany a uéebnimi osnovami, znat predpisy
pedagogicko-organizaCni, hygienické a sméfujici k zajisténi bezpecnosti a
ochrané zdravi pfi praci.

h) Plnit stanovenou miru vyucovaci povinnosti, G¢astnit se pobytii v pirodé. Po
splnéni vyucovaci povinnosti obstaravat prace souvisejici s vyudovanim a
vychovnou €innosti, které stanovi zvlastni pfedpisy nebo které ulozi vedouci
zafizeni v souladu s pracovnépravnimi pfedpisy a pracovni smlouvou.

i) Neprodlen¢ oznamit fediteli $koly, nemuize-li se dostavit do prace pro prekazku
V praci.

j) Byt na pracovisti v dobé stanovené rozvrhem jeho piimé vyuovaci nebo
vychovné Cinnosti a dozorii (nejméné 15 minut pfed zahajenim), v dobé
zastupovani jiného pedagogického pracovnika, v pfipadech, které stanovi
feditel Skoly a které vyzaduji piitomnost pedagogického pracovnika
na pracovisti a v dobé stanovené pro spolupraci §koly se zdkonnymi zastupci
zakl. Zakonnym zastupcem je osoba, kterd je opravnéna jednat za nezletilou
osobu; soud stanovi rozsah, v némz prava a povinnosti zdkonného zistupce
plni také ustav, kde nezletild osoba vykonava ustavni nebo ochrannou
vychovu.

k) Sledovat denn¢ svilij pracovni email, informace o suplovani, zménach
v rozvrhu, v nahradnich dohledech a novych ukolech (sdilené dokumenty
apod.)

1) Zastupovat v pracovni dobé na pozadani vedeni $koly za nepfitomného
pedagogického pracovnika (osobni zaleZitosti musi byt odlozeny).

m) Dodrzovat zdkaz pouzivat mobilni telefon ve vyuce, v dobé dohledu ¢&i dozoru
nad zéky k soukromym ucelim, s vyjimkou jeho pouZivani v nezbytném
rozsahu ze zdravotnich diivodi nebo k vyukovym uceltim.

n) Dodrzovat:

e Bezpecnosti predpisy (viz. Specialni metodika BOZP),

e Pozarni pfedpisy,

® Zakaz koufeni a pouzivani elektronickych cigaret ve viech prostorach
Skoly,

e Eticky kodex uréeny viem zaméstnancim ZS a MS Horni Mésto.

PedagogiCti pracovnici byvaji povéfovani nasledujicimi pracemi souvisejicimi s
vyucovanim:
Osobni pfiprava na vyucovani,
Pfiprava na vychovnou praci.),
Pfiprava pomuicek a péce o né,
Pfiprava materialu k vyucovani,
Vedeni pfedepsané pedagogické dokumentace,
Opravy pisemnych a grafickych praci zaku,
8



Dohled nad zaky,

Spolupréce s uciteli vyucujicimi ve tfide,

Spolupréce s rodiéi,

Zachovavat mlCenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich tdaji

zaka,

Péce o 8kolni pomicky, kabinety, knihovny, klubovny, herny atd.,

e Utast na poradach svolanych feditelem nebo jinymi organy 3kolské
spravy,

e Pomoc v administrativnich pracich.

ReZim pro pedagogické pracovniky pfi vyudovani

a)

b)

g)
h)

i)

Po celou dobu vyu€ovani dohlizeji pedagogiéti pracovnici na $etrné zachazeni
se Skolnim majetkem, dbaji na udrZovani Cistoty a potadku ve t¥idé i Satnach,
dodrzuji a dbaji na dodrzovani racionalizaénich opatieni (Setfeni vodou,
elektiinou, pokud nemize zavady sam odstranit, hlasi fediteli skoly).
Pedagogicky pracovnik, vyucujici ve tfidé posledni hodinu zajisti
organizovany a spofadany odchod Zaku ze tfidy, pofadek ve tfidé - urovnani
zidli, vybrani papird z lavic, vypnuti elektrickych spotfebi&i, uzavieni vody,
oken a dvefi v kabinetech. Ze tfidy odchazeji pedagogiti pracovnici jako
posledni.

PedagogiCti pracovnici dbaji, aby se Zici na hodiny TV ptevlékli v pfedem
urc¢enych Satnach.

St€huji-li se zici do jiné tiidy (odborné ucebny), stanovi pedagogicky
pracovnik pfesné pokyny k bezpeénému presunu zaki.

Klasifikaci zékii provadéji ucitelé po celé klasifikaéni obdobi ve smyslu
platného klasifika¢niho fadu, ktery si kazdy ucitel prostuduje.

Pedagogicky pracovnik je povinen b&hem své vyuovaci hodiny provést
patficné zaznamy do elektronické tfidni knihy (pfedmét, latka, absence).

Kazdy pedagogicky pracovnik je povinen seznamit se s danym reZimem
pro Zaky a dbat na jeho dodrzovani.

PedagogiCti pracovnici jsou povinni zabezpedovat osnovami stanovené
vychazky, exkurze, projektové dny a $kolni vylety.

Pedagogicky pracovnik vytvafi ve tfidé optimalni pracovni atmosféru, ptihlizi
k individualni zdravotni dispozici zaka.

Veskeré problémy fedi pedagogicky pracovnik s rodi¢i véas a vécné. Utitel je
povinen dat za viech okolnosti kazdému Zakovi piilezitost k uplatnéni jeho
védomosti a dovednosti.

Ustanoveni dohledu nad Ziaky

a)

b)

Pfi kazd¢ Gcasti Zakd ve $kole musi byt zajistén dohled odpovédnou osobou.
Pedagogicky pracovnik kond dohled nad Ziky ve Skole pii vyuGovani,
o pfestavkach, pfed vyucovanim i po vyucovani dle vyvéseného a schvéaleného
planu dohledu.
Pedagogicky pracovnik vykonavajici dohled pfijde nejméné 15 min pied
1. zvonénim do $koly a zapoéne ihned provadét dohled:
e Kontroluje pfed zahdjenim vyudovani pfezouvani zakf, pfipravu
na vyucovani a chovani zaku.
e Zajisti namatkové i pofadek a chovani zaka na WC.
e O velkych pfestavkach kontroluje dodrzovani hygienickych opatieni
ve tfidach (zejména vétrani).
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VI

¢) Kazdy je osobné odpovédny za zdravi a bezpecnost zaki. Pro vSechny
pedagogické pracoviky plati smérnice o dodrzovani pracovniho fadu.

Tridni uéitel:

a) Vyzaduje od vSech vyucujicich systematické vychovné pisobeni na zaky
pInénim jejich zdsadnich povinnosti podle jednotlivych pedagogickych
pozadavk.

b) Pfed klasifikacni poradou prohovoii zavazné pfipady klasifikace, chovani a
prospéchu se vSemi vyucujicimi a poda pedagogické radé souhrnnou zpravu
za celou tfidu.

¢) Sleduje mimotfidni a mimoSkolni ¢innost svych zaka a podle moznosti ji
podporuje a usmeérnuje.

d) Prubézné kontroluje absenci zaki.

e) Prestavky trdvi ve své kmenové tfidé. Po dobu nepfitomnosti ve tiids, zajisti
dohled jin¢ho u¢itele nebo jiného pedagogického pracovnika.

f) Sleduje talentované a zaostavajici ziky a ve spolupraci s vychovnym poradcem
tyto zaky usmériuje.

g) Napomaha vytvaret dobry vztah mezi vefejnosti (rodiéi) a skolou.

Systém péce o Zaky s pFiznanymi podpirnymi opatienimi

Podpiirna opatieni prvniho stupné

Reditelka $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatfeni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zaiizeni i bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni doteno pravo zékonného zéstupce na informace
o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka (§ 21 3kolského zikona). T¥idni ucitel
zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni
vzdélavani Zaka veetné upravy metod a forem prace a projedna jej s feditelkou skoly.

Pokud by nepostatovala podpiirma opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni
planu pedagogické podpory), doporui feditelka Skoly vyuZiti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni za ulelem posouzeni specidlnich vzdé&lavacich
potieb Zéka (§ 16 odst. 4 a 5 skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpirného opatfeni 2 a7 5 stupné je doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce
zaka. K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde
na zakladé vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuéeni feditele $koly nebo
OSPOD.

Reditelka $koly urdi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci
se Skolskym poradenskym zatizenim v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatfeni
zakovi se specidlnimi vzdélavacimi potiebami (17 vyhlasky ¢ 27/2016 Sh.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podpirnych opatieni 2 az 5 stupné
bezodkladné po obdrzeni doporuéeni Skolského poradenského zafizeni a ziskani
informovaného souhlasu zakonného zéastupce.
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VII.

Reditelka $koly pribé&zné vyhodnocuje poskytovani podpuarnych opatteni,
nejméné viak jedenkrat ro¢né, v ptipadé souvisejicich okolnosti ¢ast&ji. Ukon&eni
poskytovani podpimého opatfeni 2 az 5 stupné je-li zdoporuceni $kolského
poradenského zafizeni ziejmé, ze podpiirna opatfeni 2 aZ 5 stupné jiZ nejsou potieba.
V takovém pfipadé se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zéstupce, s nim se
pouze projedna (§ /6 odst. 4 skolského zakona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016
Sb.).

Vzdélavani zakii nadanvch

Zakladni Skola vytvaii ve svém Skolnim vzd&lavacim programu a pii jeho
realizaci podminky kco nejvétsimu vyuziti potencialu kaZdého 7ika s ohledem
na jeho individualni moZnosti.

Zakladni Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptrnych
opatfeni pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potreb déti v rozsahu
prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

Pravidla hodnoceni vysledki vzdélavani zakii

Pravidla hodnoceni vvsledki vzdélavani Zaka upravuije:

e Zakon ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), v platném znéni,

e VyhlaSka ¢. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a né&kterych néleZitostech
plnéni povinné $kolni dochazky, v platném znéni,

e Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakd a studenti se specialnimi
vzdé€lavacimi potfebami a déti, zakti mimofadné nadanych, v platném znéni,

e Skolni vzd&lavaci plan ZS a MS Horni Mésto.

Postup pri reSeni vvsoké absence

a) Ma-li zadk v daném piedmétu absenci vét$i nez 30%, nemusi byt z tohoto
pfedmétu v fadném terminu klasifikovan.

b) Ma-li Zak v daném pfedmétu absenci vétsi nez 50%, nebude z tohoto pfedmétu
v fadném terminu klasifikovan.

¢) Zakovi lze umoznit komplexni prezkouSeni ze zameskané latky. O toto
prezkouSeni musi sam vcas pozadat. PfezkouSeni prob&hne vhodnou formou
transparentné, tedy pied spoluzaky béhem vyucovaci hodiny. Vysledna
znamka je pak soucasti hodnoceni za klasifikaéni obdobi.

Postup pFi FeSeni neomluvené absence

a) Na neomluvenou nepfitomnost do 5 vyucovacich hodin je zakonny zastupce
upozornén prostiednictvim elektronické zakovské knizky.

b) Neomluvenou nepiitomnost do 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym
zastupcem Zdka tfidni ucitel formou pohovoru, z néhoZ je potizen pisemny
zaznam z jednani. Na tento pohovor je zékonny zastupce pozvan doporuenym
dopisem.
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VIII.

¢) Pfi po¢tu neomluvenych hodin nad 10 je svolana feditelstvim $koly komise
(RS, TU, zakonny zéstupce Zaka, vychovny poradce, metodik prevence), z niz
Jje pofizen pisemny zaznam z jednani. Na tuto komisi je zdkonny zastupce
pozvéan doporuc¢enym dopisem.

d) Jestlize pocet neomluvenych hodin piesahne 25, zasila RS oznameni
o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci piisluSnému organu
socialné-pravni ochrany déti a o tomto oznameni informuje zakonného
zastupce zdka doporu¢enym dopisem.

Kazenska a vychovna opatfeni za neomluvené hodiny:

1-4h - ditka tfidniho ucitele
5-10h - ditka feditele $koly
11-20h - dvojka z chovani
2laviceh - trojka z chovani

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki, ochrany pred
rizikovymi projevy chovani

Bezpecnost a ochranu zdravi ve Skole, pfi vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecfiuje vzdélavani, pfi akcich konanych mimo misto, kde se uskutettiuje
vzdélavani, zajidtuje Skola svymi zaméstnanci, vidy vSak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
miZe feditelka Skoly ur€it k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl pouze, pokud
je zletily a zpasobily k pravnim ukoniim.

Prevence rizikového chovani a Feseni Sikany ve §kole

a) Pro zdky a zaméstnance Skoly plati pfisny zikaz koufeni v celém arealu skoly
vcetné elektronickych cigaret. Zakazano je rovnéZ uzivani jinych nikotinovych
vyrobki.

b) Pro zdky a zaméstnance $koly plati piisny zakaz piti alkoholickych napojt
v celém aredlu Skoly.

¢) Zak je povinen respektovat Program Skoly proti Sikanovani, kdy cilem je
vytvofit ve Skole bezpecné, respektujici a spolupracujici prostredi. Dilezité je
posilovat oblast komunikace a vztahii mezi zaky ve tfidich a ve §kolnich
kolektivech.

d) VSichni zaméstnanci Skoly musi vést dusledné a systematicky Zzaky
k osvojovani norem mezilidskych vztahi zaloZenych na demokratickych
principech, respektujicich identitu a individualitu Zzaky. Zaci musi tyto snahy a
postupy respektovat a plnit je nejen vac¢i dospélym osobam, ale hlavné vici
svym spoluzakim, vrstevnikim.

e) Zaci maji po vlastni Gvaze moZnost vyuzit anonymni schranku davéry pro sva
sdéleni souvisejici s problémy alkoholu, drog, $ikany, gamblerstvi, xenofobie,
rasismu C1 nasili, vnaSeni zbrani a nebezpeénych latek do $koly. Schranku
mohou Zaci vyuzit 1 pro sva sdéleni o trestné ¢innosti nebo niceni $kolniho
majetku. Informace ze schranky jsou uréeny vychovnému poradci a §kolnimu
metodikovi prevence.
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f)

g)
h)

Projevy Sikanovani mezi Zzdky, tj. nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny Zéiki
vaci jinym Zzakim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto
postizeni zici mladsi a slabsi), jsou v prostorach $koly a pii $kolnich akcich
piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti fadu Skoly. Podle
okolnosti feditel skoly uvazi moznost dalsiho postihu Zaki, ktefi tento zakaz
prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

V odbomnych ucebnach, na zahradé a v té€locviéné plati zvlastni bezpecnostni
predpisy, se kterymi jsou Zaci seznameni v prvni vyucovaci hoding.

V zajmu bezpecnosti neni povoleno manipulovat s jakymkoliv zafizenim
Skoly, zejména s elektrospotiebi¢i. Je zakdzano bezdivodné manipulovat
s hasicimi pfistroji.

Zakovi se zakazuje noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek -
véetné nikotinovych vyrobku v arealu $koly a na §kolnich akcich i mimo $kolu.
Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby pfestupek a budou z
néj vyvozeny patfi¢né sankce.

Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

a)

b)

Onemocni-li Zdk nebo dostal-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to Zak,
u nezletilého jeho zdkonny zastupce, neprodlené Fediteli $koly, takovy zak se
miize zi¢astnit vyuCovani jen po rozhodnuti pfislusného osetiujiciho lékare.
Zaci nebo jejich zékonni zastupci maji povinnost oznamit neprodlené Fediteli
Skoly pfipadny vyskyt infekéni choroby ve svém okoli.

Zakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpecnost a zdravi a podminky vni3eni

a nakladani s béZnymi vécmi, které pfimo nesouviseji s vvu¢ovanim

a)

b)

Zaktm neni dovoleno vnaset do $koly jakékoliv zbrané véetné nozi,
vybusniny a jinak nebezpecné latky a pfedméty. Toto ustanoveni se vztahuje i
na viechny akce potradané Skolou nebo potadané ve spolupraci se skolou.

Do 8koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi.
Hodinky, 3perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich davodi a na vyslovny pokyn vyuéujiciho,
ktery zajisti jejich uschovu.

Zaci mohou nosit do skoly mobilni telefony, plati viak zakaz pouzivani b&hem
celého vyu€ovaciho procesu (posilani ¢i pfijimani SMS, MMS, zvukové ¢i
obrazové nahravani, fotografovani ¢i vyuzivani jinych sluzeb svého mobilniho
telefonu). Pfi vyucovani jej maji vypnuty a ulozeny v tadce. V omezené miie a
v odivodnénych piipadech mohou pouzit telefon o pfestavce nebo mimo
vyuky. RuSeni ¢ naruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem
(pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu
fadu. S mobilnim telefonem naklada Zak jako s cennou véci. Nosi jej pii sobg,
neodklada v Satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho odcizeni. Pfi télesné
vychové a tehdy, kdyz jej nemlze mit pii sobé, pfistroj odkladd na misté
uréeném pedagogickym pracovnikem.
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d)

Béhem vyuky mize pedagogicky pracovnik povolit Zikim pouzivani
mobilnich telefond a tabletd k vyukovym ugelim. Zici mohou pofizovat
audiovizudlni zadznamy ve S$kole a na S$kolnich akcich jen se svolenim
pedagogického pracovnika skoly.

Zjisti-i zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skutecnost okamzité hlasit
vyucujicimu, o piestavce pedagogickému pracovnikovi, ktery kona dohled
nebo tfidnimu uéiteli, popt. vedeni koly. Skola nebude brit zietel na pozdé
nahlaSenou ztratu osobni véci.

Zaméstnancim ani zakim neni dovoleno odkladat elektrokolobézky a
elektrokola v prostorach $koly véetné stojant na nadvofi.

IX. Zabezpefeni majetku na $kole

a)

b)

c)

d)

g

V Hornim Mésté dne: 31. 8. 2023

Za bezpecné ulozeni pokladni hotovosti zodpovida feditelka $koly. Pokladni
hotovost je ulozena v kovové pokladné, kterd je ulozena v uzaméené skiini
v kancelafi feditelky skoly.

Vyucujici, ktefi vybiraji od zdk( penize (Skolni vylet apod.), je ukladaji
v uzamykatelnych skfifikach ve tfidach. Ttidy po skonéeni pracovni doby
zamykaji.

Za zabezpeceni ucebnich pomiicek zodpovidaji spravci kabinetii a sbirek. Ti
Jsou jmenovani vzdy na zaCatku Skolniho roku. Ucebni pomucky, zejména
piistroje audiovizudlni techniky vyucujici nenechava volné polozené
v kabinetech, ve sborovné, ve tidé, ale po vyuCovani zajisti jejich uklid.
Vyucujici, ktery vyucuje ve tfidé posledni hodinu, necha sluzbu zkontrolovat
uzavieni oken, zhasnuti svétel a uzamce ucebnu.

Vyuéujici, ktery odchazi ze Skoly posledni, zkontroluje uzavieni oken a
zhasnuti svétel ve sborovné, na toaletach a na chodbach.

Ranni dozor uzamyka rano skolni budovu.

ZabezpeCeni Skolni budovy (uzamceni budovy, uzavieni oken) kontroluje
Skolnik v pribéhu Skolniho roku i v dobé prazdnin.

ZAXLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA
HORNI MESTO

Razitko a podpis feditelky skoly: okres Bruntal, piispévkova organizace
793 44 Horni Masto 231, I1C: 73184276 4/
/

(1)
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